Oklevél-potstatisztika
2009.12.09

A naptéri évben kiadott oklevelekrdl sz6l6 OS AP-statisztikat a targyévet kovetd janudr 5-€ig
kell bekiildeni a minisztériumba. A szoros hatdridé miatt az oktéberi statisztikdval ellentétben
az ETR-iizemeltetés nem tud a teljes jelentendd adatkorrdl segitétablakat biztositani. A ki-
adott segitdtablak igy a korlevélben kikiildott litemterv szerinti zardsi idépontra (a tovabbiak-
ban: zards) vonatkoznak, az ezutan rogzitett zarévizsgédkra, illetve oklevelekre nem terjednek

ki.

Ez a dokumentum azt az eljarist ismerteti, amellyel a zards utdn bevitt adatok a statisztikai

rogzitésnek megfeleld formaban eldallithaték az ETR és az Excel segitségével. A leirdsban az
Excel 2003-as magyar valtozatinak megfelelden ismertetjiik az eljarast.

Az eljaras menete

Minden egyes statisztikai tablara végrehajtandok az alabbiak:
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¢ A megjelent listat vigyiik 4t az Excelbe Ugy, hogy a listdn a bal egérgombbal klikke-
liink, majd az ’ Exportdlds Microsoft Excel formdtumba’ meniipontot valasztjuk.
e Az Excelben végezziik el a statisztikai 0sszesitést. Ehhez statisztikai tablanként kiilon
megadjuk az eljarast.
e Azigy nyert ,,pétadatokat” vigyiik be a statisztikai programba az aldbbiak szerint:
o Az ,,a04t13 Oklevelet, tudomdnyos fokozatot, cimet szerzettek szama szakok
szerint” Urlapba a ,,p6tadatokat” plusz sorokként vihetjiik fel. Nem baj, ha az
adott végzettség mar egy korabbi sorban szerepelt.

" A doktori oklevelek pétlistdja a Munkaasztalon kiviil elérheté az arra feljogositottaknak a webes feliilet Vezetd
/ Vezetdi informdciok meniipontjaban.
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o A tobbi, kor szerinti statisztikai tirlap esetén a ,,p6tadatokat” rovatonként hozza
kell adni a segédtabldkon kiadott értékekhez, és a rovatokba e két szam Ossze-
ge irando be.

Fontos, hogy a minden esetben ujra kérjiik le az ETR-ben a listdt, és azt mindig egy uj Excel-
tdblaba vigyiik at, hogy elkeriiljiik a kordbbi futdsok jelentette esetleges mellékhatasokat.
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a04t13 Oklevelet, tudomanyos fokozatot, cimet szerzettek szama szakok
szerint

Az "UTOLAG felvitt plusz ... oklevelek...” C-listat tagozatonként kiilon, de képzési szintre
val6 szlirés nélkiil kell lefuttatni, mivel az a statisztikai tdbla minden képzési szint adatait tar-
talmazza. 4x
Tagozatonként az aldbbiakat ismételve az Excelbe atvitt e
adatokat végzettség (a tablan: ,szak”) alapjan az
aldbbiak szerint 0sszesithetjilk magyar Excel 2003-ban.

e Vilasszuk az Adatok / Kimutatds vagy
kimutatdsdiagram... meniipontot.

* A megjelend ,,Kimutatdsvardzslo” 1. 1épésében
valasszuk az — A4ltaldban alapértelmezasi —
’Microsoft Office Excel-lista vagy -adatbdzis’,
valamint a ’Kimutatds’ lehetOségeket, majd nyomjuk meg a [Tovdbb>] gombot.

e A 2. 1épésben felkinalt *Tartomdny’ altaldban helyes, igy itt csak a [Tovabb>] gombot
kell megnyomni.

Migse | cvis= |[ Tovabb > | gefejerss

[imutatas varazsic - 3. lépésaabsl 2] x|
e A 3. 1épésben mar tobb tevékenységet kell
elvégezni. ety el kit
e Elbszor gy6zOdjink meg, hogy az 'Uj el
munkalapon’ lehetdség van kivélasztva, majd e EE} e
nyomjuk meg az [Elrendezés] gombot. Y v | _vion | i [ |@

* A megjeleld ’Elrendezés’ ablak egy bal oldali —
€s egy jobb oldali félre tagolddik. Bal oldalon allitjuk Ossze a statisztikai 0sszesitést, a
jobb oldalon pedig az Excel-tdbla oszlopainak megfelelé gombok taldlhatok. A feladat
az, hogy a gombokat jobb oldalrél hizzuk at* a bal oldali minta megfeleld *SOR’,
OSZLOP’, ’ADAT’ teriileteire aszerint, hogy a gomb szimbolizalta adat szerint akarunk-
e a "SOR’-okban, ill. ’0SZLOP’-okban Osszesiteni, avagy azt *ADAT’-ként kivanjuk meg-
jeleniteni. Az aldbbiaknak megfelelden jarjunk el:

? Az éthizds az aldbbi egérmiiveletet jelenti: a kivant elemen az egér jobb gombjdval kattintunk tgy, hogy az
egérgombot nem engedjiik fol. Lenyomott egérgomb mellett mozgatjuk az egeret Ggy, hogy az a kivéant célterii-
letre mutasson. Ha elértiik a célteriiletet, akkor engedjiik fel az egérgombot.

_2_
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o A ’SOR’ teriiletre aldbbi gombokat hizzuk &t a
felsorolas sorrendjében: [Tagozat], [Szak], [Szint].

o Az ’ADAT’ teriiletre el6szor a [Tanar] gombot hiz-
zuk 4t. Ha a megjelend tj elem nem [Osszeg / Ta-
ndr]| feliratd, hanem pl. [Darab / Tanér], akkor kat-
tintsunk rajta dupldn, majd a ’Mezdstatisztika® lista-
ban vialasszuk az *Osszeg’ elemet.

o A [Tanar] utan az ’ADAT’ teriiletre hizzuk at az
aldbbi tovdbbi gombokat a megadott sorrendben:

2009.12.09

x
Forrasmezd:  Tanar

&

Tirlés
Szamforma...
Egyebek ==

[Zarévizsgan_megjelent],

[Oklevelet_szerzett]3 , [NO6], [Kulfoldi], [Els6_oklevél], [Finansz], [Okle-

vél_nincs_ NYV_miatt].
o Az’ 0SZLOP’ teriilet maradjon iiresen.

o A fentiek elvégzése utan az aldbbi képernyodt kell latnunk:

Kimutatas varazslo - Elrendezés

] -

o

[x

Hiizza a jobb oldalon taldlhatd
mezdgombokat 3 baloldali dbrara, igy
alakithatja ki a Kimutatast.
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o Ha nem ezt latjuk, akkor nyomjuk meg a [Mégse]
z€s] gombbal djrakezdhetjiik a tervezést.

gombot, majd az [Elrende-

o Ha az elrendezés rendben van, akkor az [OK] gombot kell megnyomni, majd a

’Kimutatdsvardzslo’-ban a [Befejezés] gombot.

3 A gombokon csak a név eleje lathatd, azonban ha az egérrel a gomb f5l6tt tartézkodunk egy ideig, akkor bubo-

rékstigéban megjelenik a teljes megnevezés.
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e Az aldbbihoz hasonlé 1j Excel-munkalapot kapunk eredményiil:
Microsoft Excel - Munkafiizet2
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¢ Errdl a munkalaprol minden *Szak’ / ’Szint
STAT adatrogzitd program ’a04t13’ {rlapjaban, és a megfeleld rovatokba beirni az

’Adatok’ oszlopban 1év6 *Osszeg / ...” adat melletti dsszesitett szamot
F Microsoft Excel - Munkafiizet2 . o

Kimutatds mezdlista £
Huzza a tételeket a kimutatasra
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a04t14 Oklevelet szerzettek kor szerinti megoszlasa I. (fels6foku szakképzés)
Az "UTOLAG felvitt plusz NEM DOKT. oklevelek...” C-listat tagozatonként ’felsdfokii szak-
képzés’® képzési szintre sziirve kell lefuttatni

Tagozatonként az aldbbiakat ismételve az Excelbe atvitt adatokat korcsoportonként alapjan az
aldbbiak szerint 0sszesithetjilk magyar Excel 2003-ban.
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Kimutatds varazslé - 1. lépés a 3-bél x|

L VélaSSlek aZ Adatok / Klmutatds Vagy e M?Tﬁ:ﬂ:&é;ﬁ Excel lista vagy adathézis
. . . . (" Kills8 adatforrs
kimutatdsdiagram... meniipontot. % Tttty Gzt

o A megjelend ,Kimutatdsvardzslé” 1. 1épésében A
valasszuk az - dltaldban alapértelmezasii — SRR —
"Microsoft Office Excel-lista vagy -adatbdzis’, P
valamint a ’Kimutatds’ lehetdségeket, majd
nyomjuk meg a [Tovabb>] gombot. * o | o | e

e A 2. 1épésben felkindlt ’Tartomdny’ éltaldban
helyes, igy itt csak a [Tovdbb>] gombot kell
megnyomni.

e A 3. 1épésben mar tobb tevékenységet kell
elvégezni.

e ElSszor gyézédjiink meg, hogy az *Uj munka-
lapon’ lehet0ség van kivélasztva, majd nyom-
juk meg az [Elrendezés] gombot.

e A megjelel6 ’Elrendezés’ ablak egy bal oldali és egy jobb oldali félre tagolddik. Bal
oldalon allitjuk Ossze a statisztikai Osszesitést, a jobb oldalon pedig az Excel-tdbla osz-
lopainak megfelel6 gombok taldlhat6. A feladat a gombokat jobb oldalrdl hizzuk at a
bal oldali minta megfeleld SOR’, ’OSZLOP’, ’ADAT’ teriileteire aszerint, hogy a gomb
szimbolizalta adat szerint akarunk-e a ’SOR’-okban, ill. ’0OSZLOP’-okban 0Osszesiteni,
avagy azt ’ADAT -ként kivanjuk megjeleniteni. Az aldbbiaknak megfeleléen jarjunk el:

o A ’SOR’ teriiletre alabbi gombokat hiizzuk &t a felsorolds sorrendjében: [Tago-
zat], [Szint], [Korcsoport], [Nem]. X
o Az ’ADAT’ teriiletre a [Oklevelet_szerzett] gombok ™= 2= ==

Mév:

Kimutatds varazslo - 3. lépés a 3-bol 2lx|

Hol helyezi ol a kimutatést?
& punkalapan
 Létezs munkalapon
==

A kimutatés shészitéséhez kattintson a Befejezés gombra.

Eovebek . || wéme || v | ot [

hizzuk 4t. Ha a megjelend gomb nem [Osszeg / e _ vese |
Oklevelet_szerzett] felirati, hanem pl. [Darab / =2 =
Oklevelet_szerzett], akkor a gombon Kkattintsunk f}f;i?mum [ == |
dupldn, majd a *Mezdstatisztika’ listdban vélasszuk  fss Ee—
az ’Osszeg’ elemet.

o Az’ 0SzLOP’ teriiletre a [Képz_idd_csoport] gombot hizzuk.

o A fentiek elvégzése utan az alabbi képernyot kell latnunk:

x

[ ] % Hizza a jobb oldalon talélhatd
mezdgombokat a baloldali brara, igy

alakithatja ki a Kimutatast.

s7ak I Kilfaldi I Képz_idﬁl
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= pz,idS, 02 Szint I Elsﬁ_oklel Eegésziﬂ
e | =
SEnE Osszeg / Oklevelet Tanar Finansz | |Alapkép
Korcsopol ADAT Zérévizsgl Térftésesl Van_okle’
MNem —
Oldeveletl Dklevel_i Mem I
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Slgd | 0K I Mégse |

o Ha nem ezt latjuk, akkor nyomjuk meg a [Mégse] gombot, majd az [Elrende-
z€s] gombbal djrakezdhetjiik a tervezést.

o Ha az elrendezés rendben van, akkor az [OK] gombot kell megnyomni, majd a
’Kimutatasvarazslo’-ban a [Befejezés] gombot.
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e Az aldbbihoz hasonlé tj Excel-munkalapot kapunk eredményiil:
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3 [Osszeq /i Képz_idd_csoport_w|

4 |Tagozat«|Szint  «|Korcsop »|Nem w|kevesebb, mint 3 év legalabb 3 év

| 5 |Levelezd |F - Felsdfd26 éves  |NG 1

| 6 | 26 éves Osszesen 1 1
| 7 | 27 éves  |Férfi 2 2
| 8 | Ma 1 1

Err6l a munkalaprél az °... éves Osszesen’ sorok mindegyikére hozza kell adni a meg-
feleld a képzési idO szerinti Osszesitett hallgatészdmot a kiadott segédtablardl, majd az
Osszeget rogziteni a FIR-STAT program megfeleld rovatdba. Az °... éves | N&’ soro-
kat az ’0sszesenbdl nd’ rovatokhoz kell hozz4dadni.

I
‘El) Pgjl Sperkesztés  Mézet Besairds  Formdtum  Estkézok  Adatok  Ablsk  S0gé  OmniPage

‘a g -0 .| F D A|EEEE My a0 =

A3 - # Osszeg/ Oklevelet_szerzett
A B | ¢ | b | E | F

El

2

' 3 [Osszeq/ Keépz id6 csoport w|

4 |T: »|Szint  «|Korcsop »|Mem w|kevesebb, mint 3 év legaldbb 3 év
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| 6 | 26 éves Osszesen 1 N\ 1
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a04t28 Oklevelet szerzettek kor szerinti megoszlasa Il. (féiskolai)
Az *UTOLAG felvitt plusz NEM DOKT. oklevelek...” C-listét tagozatonként *fdiskolai’ képzé-
si szintre sziirve kell lefuttatni. Egyebekben a04t14 statisztikai trlapndl leirtak szerint kell
eljarni (1. 4. oldal), az alabbi eltéréssel.
e Mivel a foiskolai képzési szint statisztikajat alap- és kiegészitd képzésre is meg kell
bontani, az [Elrendezés] gomb megnyomasa utdn az *’OSZLOP’ teriiletre az aldbbi gom-
bokat kell rdhizni a megadott sorrendben: [Kiegészitd], [Képz_idd_csoport].

Kimutatas varazslo - Elrendezés ﬂ
o e

Frad e Hizza a jobb oldalon talédlhatd
% h

mezdgombokat a baloldali dbrara, igy
alakithatja ki a Kimutatast.

S— [_szak_J) [aiaidi ]| fkepz_as ]|
OLDAL egészitiepz e, | p— IEIsE_ukIe|| — I

Tagozat

| /O] (oot ) Cooarer | g
kaorcsopar| Zréni Lt
po ADAT Zaru'u'lzsgl Terltesesl |'Ia'an_ulde’
MNem —
Dlde'ueletl Dlde'u'el_il Mem I
Mé I Képzési_il
R [+]

Sugo | Ok I Mégse |

e A [Befejezés] utdn az alabbihoz hasonlé Excel-munkalapot kapunk:

Microsoft Excel - Munkafiizet1l
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e Ezeket az adatokat az a04t14 statisztikai irlapndl leirtak szerint kell hozzdadni a segi-

tétablakon megadott szamokhoz azzal a kiegészitéssel, hogy a képzési id6 feletti ,,0”
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jelti oszlopokat az ’alapképzés’ rovataival, az ,,1” jelli oszlopokat pedig a *kiegészito’
képzés oszlopaival kell parositani.

a04t29 Oklevelet szerzettek kor szerinti megoszlasa lll. (egyetemi)

Az *UTOLAG felvitt plusz NEM DOKT. oklevelek...” C-listét tagozatonként *fGiskolai’ képzé-
si szintre sziirve kell lefuttatni. Egyebekben a04128 statisztikai trlapndl leirtak szerint kell
eljarni (1. 7. oldal).

a04t30 Oklevelet szerzettek kor szerinti megoszlasa IV. (szakiranyu
tovabbképzés)

Az "UTOLAG felvitt plusz NEM DOKT. oklevelek...” C-listat tagozatonként ’szakirdnyii to-
vdbbképzés® képzési szintre sziirve kell lefuttatni. Egyebekben a04t14 statisztikai trlapnél
leirtak szerint kell eljarni (1. 4. oldal).

a04t31 Tudomanyos fokozatot, cimet szerzettek kor szerinti megoszlasa

Az *UTOLAG felvitt plusz DOKTORI oklevelek...” C-listat kell lefuttatni. Egyebekben a04114
statisztikai trlapndl leirtak szerint kell eljarni (1. 4. oldal) annyi kiegészitéssel, hogy minden
adatot a levelezd tagozathoz kell rogziteni.

a04t32 Oklevelet szerzettek kor szerinti megoszlasa V. (alapfokozat)

Az "UTOLAG felvitt plusz NEM DOKT. oklevelek...” C-listat tagozatonként ’alapfokozat
képzési szintre sziirve kell lefuttatni. Egyebekben a04¢14 statisztikai lirlapnal leirtak szerint
kell eljarni (1. 4. oldal).

a04t33 Oklevelet szerzettek kor szerinti megoszlasa VI. (mesterfokozat)

Az "UTOLAG felvitt plusz NEM DOKT. oklevelek...” C-listdt tagozatonként ’mesterfokozat
képzési szintre szlirve kell lefuttatni. Egyebekben a04¢14 statisztikai lirlapnal leirtak szerint
kell eljarni (1. 4. oldal).

a04t35 Oklevelet szerzettek kor szerinti megoszlasa VII. (osztatlan)

Az "UTOLAG felvitt plusz NEM DOKT. oklevelek...” C-listat tagozatonként *osztatlan® kép-
z¢€si szintre sztirve kell lefuttatni. Egyebekben a04t14 statisztikai trlapndl leirtak szerint kell
eljarni (1. 4. oldal).



