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Minta és megfeleltetés
Tanszéki megbizott — WEB ¢és Kari megbizott — TANREND

Alapfogalmak

A tanrendkészités legelsd és nagyon fontos 1épése, hogy megteremtsiik a kapcsolatot a
tanterv ¢s a konkrét kurzus(kod)ok kozott. A mintak és megfeleltetések a kurzusmeghirdetés
alapjai. [Kurzus az, aminek érarendi ideje és helye van (pl. MNY1315 Pszicholingvisztka); kurzuskéd pedig az,
amit a hallgato az indexébe beir, tehat a kurzushoz tartozo Osszes kurzuskod (MNYI1353, MNYN310202,
ALNN040405 stb.). |

Ha ezt a kapcsolatot precizen létrehoztuk (csak egyszer kell jol megcsinalnunk), és
meggy0zodtiink az adatok helyességérdl (ciklusonként esetleg csak ellendrizniink kell), a
kurzusmeghirdetés folyamata nagyon gyors, egyszeri és hatékony lesz, hiszen automatikusan
fog létrejonni az adott ciklus tobb szaz kurzuskodja. (Az automatizmustol persze nem kell
megijedni, a tanrendkészitd minden adatot lat, ¢s mddositani is tud a kurzusok létrehozasa
eldtt, sot, a ,,Létrehoz” gombot is 6 maga nyomja meg.) A 1étrejové kurzusok €s kurzuskodok
a minta (vagy a targyelem — ez kivalaszthatd) Osszes adatat o6rokolhetik, vagyis ha jok a
beallitasok, a létrehozason kiviil semmilyen adatmoédositast nem kell tenni (kivéve, ami az
orarendre tartozik, tehat félévenként egyedi). Es a kovetkezd ciklusban sem kell eldlrol
kezdeniink a munkat, csak az akkor relevans adatokat kell levalogatnunk, és azokra lefuttatni
az automatikus kurzusmeghirdetést.

A korabban meghirdetett , kurzustémak” alapjan mintaegységeket hozunk létre. A
mintaegység nem mas, mint az adott tematikaji kurzus ,,prototipusa”. A mintat elnevezhetjiik
az adott tantervi hely kodja alapjan (ha van egy tipikus tantervi helye annak a téménak), de
masfajta roviditéssel is élhetiink (pl. a cim roviditése, vagy valamilyen jol attekinthetd
kodolasa).

Egy targyelemhez tobb mintaegység is tartozhat. [Pl az ALK13 (Pszicholingvisztika) tantervi

helyen létrehozhatunk egy , pszichoea” nevii mintat, ami az eldaddsunk mintdja lesz, de ugyanakkor egy
,,pszichoszem” nevii mintat is, ami a szemindrium mintdja. De lehet egy ,,ALK1325” nevii minta is, ami nem

mds, mint az Irds és olvasds pszicholingvisztika c. kurzus mintdja, széval barmennyit csindlhatunk. ]

Egy minta tobb tantervi helyhez is megfeleltetheté (ez tkp. az atkreditdlds). [PL a
,,pszichoea” mintdankat osszekapcsoljuk az MINY13 tantervi helyen kiviil az MNY3102 és az ALNN0404 tantervi
hellyel is.

Mire kell figyelniink?

1. Ha az ETR-be tanszéki megbizottként 1épsz be, a meniipontokon beliil az alabbi oldalt
valaszd: Tanulmanyok/Tanszék/Mintatartalom kezelés. A Tanrendben ugyanezt az alabbi
meniiben érheted el: Tanrendi elemek/Mintaegység

2. Valaszd ki a tanszékedet: csak az itt kivalasztott tansz€k fogja tudni kezelni a 1étrehozott
mintak adatait és megfeleltetéseit. A tanrendben kezelési kort kell valasztani, igy az adott
kezelési korbe tartozo 6sszes tanszék mintai és megfeleltetései kezelhetok lesznek.

3. Ha 0j mintat akarsz létrehozni, az aldbbi adatok kitdltésére érdemes figyelned (amire itt
nem hivjuk fel a figyelmet, az magatdl értetddd, hogy hogyan kell kitdlteni):

A minta cimébdl fogja a program generalni a minta kédjat, amit késobb meg tudsz
valtoztatni. Fontos, hogy olyan kodot adjal, ami alapjan akkor is azonositani tudod a mintat,
ha mas informaciod nincs rola, tehat fontos a mintakod felismerhetdsége. (Azt, hogy a cimbdl
mi alapjan general kodot a program, kozpontilag szabalyozni lehet, igy kérésre valtoztatni is
lehet rajta.)
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A teljesitési sablon kivalasztdsa azért fontos, mert ez alapjan lehet majd az adott
kurzushoz vizsgalap-tipust (teljesitéslapot vagy vizsgalapot) valasztani; illetve a hallgatod
vizsgara-jelenkezésekor is relevans lesz. Ki kell tehat valasztani mar a mintdban a megfelel6t
— a weben Részletek gombra, a tanrendben a zold nyilra kattintva meglatod, hogy mi a
jellemzd a kivalasztott sablonra —, mert a kurzus 6rokolheti az adatait a mintabol. Ha a sablon
olyan, hogy benne a vizsga-tulajdonsag nincs kipipalva, akkor az intézmény az ilyenekhez
(amik szemindriumi dolgozattal, zh-val stb., szoval gyakorlati jeggyel zérulnak) tud
kozpontilag teljesitéslapokat generalni, amire a hallgatok automatikusan felkeriilnek. Vagyis
nem kell vizsgakat meghirdetni, a hallgatoknak jelentkezni stb.

A minta alapjan a kurzus vagy mindenkinek, vagy senkinek, vagy csak megadott
tanszékeknek tehetd kreditalhatova. (A tanszékek kiilonbozo jogokkal rendelkeznek: kezeld
tansz€k, meghirdetd tanszékek, kreditdld tanszékek. Ezek jellemzdir6l még lesz szd
bdvebben.)

A meghirdetés ritmusat azért célszerii megadni, hogy az adott ciklusban lekérdezhetd
legyen, hogy csak az elsd, csak a masodik vagy mindkét félévben, esetleg egyedileg fogjuk
meghirdetni stb.

A létszam-adatok szintén 6roklodni fognak a kurzusokba, igy az itt megadott szamok
fognak megjelenni default értékként.

A ,csak vizsga” bepipalasa azt jelenti, hogy az adott kurzus az 6rarendben nem fog
megjelenni, mivel nem lesz beldle ,,kontaktéra”, csak vizsga (de kurzusként is fel kell venni a
hallgatoknak, ilyen pl. a szigorlat vagy a zardvizsga).

Bedllithatd a minta ismételhetésége, amire az ilyen tipusu, ,,spéci” kurzusoknal kell
figyelni. (Tanterv alapjan lehet tudni, vagy az oktato tudja a sajat kurzusairdl, pl. folytatodo
kutatészeminarium.)

Nem Kell terem: ez az informacié majd az 6rarendkészitd szamara lesz relevans.

4. Ha a meglévo mintaink listdjan mddositunk, akkor pluszban az alabbiakra kell figyelni:

Erdemes itt kitolteni minden plusz infot (tagozat, nyelv, felvétel és teljesités feltétele),
mert a 1étrejové kurzus ezeket mind megdrokolheti, és ott mar nem kell bajlédnunk ezek
kitoltogetésével.

Ugyanigy az oktatéhoz ¢érdemes itt mar neve(ke)t valasztani, mert a
kurzusmeghirdetésnél lesz olyan oktatokeresd, ami csak a minta oktatdibol fog keresni, és
ebbdl kovetkezden sokkal gyorsabb, mint az, ami az Gsszes oktatot lehozza, és konnyebb is
valasztanunk egy vagy csupan néhany névbdl, tehat a minta oktatdi segitik a kurzusoktato
valasztast. Oktatot nem kotelezd valasztani, anélkiil is sikeriilni fog majd a kurzusfelvétel.

Viszont a megfeleltetések 1étrehozéasa nélkiil nem fogunk tudni kurzust meghirdetni. Ez
tehat a mintandl a kulcskérdés. Uj megfeleltetést csak akkor tudunk létrehozni, ha a
mintaegységiink AKTIV, és a targyelemiink ZAROLT. (A kurzusmeghirdetésnél a
program csak az ilyen a megfeleltetéseket veszi figyelembe.)

A megfeleltetéskor sokféle szempont alapjan kereshetiink a targyelemeink kozott (1. a

kiilonboz6 sziirési feltételek beallitasat.).

A weben a lekérdezett listat ki lehet menteni Excelbe vagy (majd — egyelére még nem) lehet azonnal
nyomtatni, ha erre sziikség van: ezek a funkcidkat két kis ikon jelzi a bal felsé sarokban

Hasznos bepipélni a ,,Még nincs megfeleltetés hozza” gombot, kiilondsen, ha mar a munkéank végén
jarunk, és arra vagyunk kivancsiak, hogy esetleg melyik targyelem maradt ki véletlentil.

A lekérdezett lista elemeit ezen az oldalon mddositani is lehet az alabbi szempontok

szerint:

— a létszamkorlat (az itt megadott 1étszamkorlat fog latszani majd a kurzus adatainal,
ami relevans lesz a kurzusfelvételnél, a teremigénylésnél és a vizsgara-
jelentkezésnél is), a cim és az annotacid (az Annotacié fiilben a mintdhoz
haromféle tipust szoveges leirast lehet rendelni: leirds, modszer és értékelés) is
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oroklédni fog a minta alapjan az egyes kurzusokra. (Amennyiben azt az opciot
valasztjuk, hogy a minta adatait 6rokolje a kurzus — orokolheti ugyanis a
targyelem adatait is.)

— konfirmalandésag: a hallgato csak akkor tudja felvenni a konfirmalandoéra bedllitott
minta alapjan 1étrejott kurzust, ha a felvételi szandékat az oktatd eldszor
megerdsiti. Bizonyos spéci kurzusokndl vehetik igénybe az oktatok, ha meg
akarjak valogatni kiillonb6z6 szempontok szerint a jelentkezni vagyo6 hallgatokat:
csak azok jelentkezését erdsitik meg (konfirmaljak), akik a kurzusfelvétel minden
feltételének megfelelnek.

— automatikus meghirdetés: ha biztosan tudjuk, hogy az adott ciklusban sziikségiink
lesz ilyen minta alapjan Iétrejott kurzusra, akkor semmiképp ne felejtsiik el
bejeldlni, mert kiillonben nem fog automatikusan generalni nekiink kurzusokat a jo
kis mintankbol: és ezt ugyebar nem szeretnénk, hiszen ez a legjobb az egészben.
Ha ezt nem tessziik meg, akkor majd kiilon-kiilon ,.kézzel” kell végrehajtanunk a
kurzusmeghirdetést, ha mégis relevans lesz az adott megfeleltetés.

— a torlés helyett inkabb az inaktivalast javasoljuk, mert soha nem lehet tudni, hogy
mikor lesz még sziikség az adott mintara a jovoben, és egyszerlibb Ujra aktivva
tenni egy mar meglévd mintat, mint Ojra létrehozni azt.

— a leend6 kurzus kreditértékét sesmmiképp ne felejtsd el kitdlteni!

Ha netan elfelejtjiik a modositasokat, ¢s mar hozzarendeltiik a kivalasztott targyelemet a
minta megfeleltetéseihez, azutan ott is tudunk modositani, és persze tordlni is.

Mintacsoportot csak kozpontilag lehet generalni (a tanrend programban kiilon joggal),
a lényege, hogy egy csoportba teszi kiilonb6z6é szempontok alapjan azokat a mintaegységeket,
amelyeknek az orarendi ideje/helye nem lehet azonos. Ezen a feliileten mar meglévd
mintacsoportokat lehet hozzaadni/eltavolitani az adott mintdhoz.

A tovabbi adatok (DTL) nevl linken/fiillon az alapfeliileten meg nem jelend plusz
informaciokat, a mintahoz kapcsolédo dinamikus tulajdonsagokat tudjuk kezelni.

A targykurzusossag' lényege, hogy létezik egy reprezentins minta és hozza
kapcsolodo egyéb ,,alarendelt” mintak. Az illyen tobbelemii mintabol 1étrehozott tobbelemi
kurzuskodokat a hallgatd csak egyszerre tudja felvenni, és csak egy jegyet kap az egész
halmazra. A kurzusmeghirdetésnél is, és a kurzusfelvételnél is ezért majd a reprezentansbol
kell elindulni, és annak meghirdetése / felvétele utan lehet meghirdetni / felvenni az alarendelt
elemeket.

A weben a Tanulmanyok/Tanszék/Megfeleltetés kezelés (Targyelem alapjan)
oldalon, a tanrendben a Tanrendi elemek/Megfeleltetések/ Targyelem megfeleltetései
fiilben a mar elkészitett megfeleltetéseinket tudjuk ellendrizni, illetve ujabb megfeleltetéseket
tudunk létrehozni csak most az ellenkezd szempontbdl. Alapbdl a targyelemeink teljes listajat
fogod latni (ha be van pipalva, akkor csak a zaroltakat mutatja), de a bal felsd kis ikonnal
vagy a tanrendben a keresOben kiilonb6zd szempontok alapjan fogsz tudni szlirni ezekre. A
kivalasztott targyelemre kattintva lathatjuk a targyelem 0Osszes jellemz0jét, az oldal aljan
tudjuk modositani vagy tordlni (tehat inaktivva tenni) a mar meglévé megfeleltetéseket.
Valamint itt tudunk ) megfeleltetéseket is 1étrehozni a fent mar emlitett Mintaegység-kereso
felbukkanasanak segitségével; méghozza haromféleképpen: 1) a sajat tanszékem mintdibol 2)
a tanszé¢kem szamara felkinalt mintakbol, illetve a 3) a szabadon kreditalhatd mintakbol,
melyek k6zé NEM tartoznak a sajat tanszékem szabadon kreditalhaté mintai.

' A targykurzusos rendszer miikodése intézményi egyeztetés alatt van, ezért a teljes megvalositasara augusztus
folyaman keriil sor.
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Mintakezelés — kreditalas (kiilonb6z6 tanszéki jogok: Kezeld tanszék — Meghirdetd tanszék
— Kreditalo tanszek)

A kari megbizott munkéjaban az alabbiak azért nem relevansak, mert a kezelési korébe
tartozd Osszes tanszéket egyforma ,,egy szinttel feljebb allo” joggal képes kezelni.

Leirjuk, hogy tanszéki megbizottként miket tudsz csindlni a weben, ha az alabbi jogok
valamelyikével vagy mindegyikével rendelkezel, és milyen megoldasok 1éteznek, ha nem:

I. Ha a minta kezel6 tanszéke vagy:

A) Mintakezelés

— tudsz javitani a minta adatain,

— tudsz javitani a minta megfeleltetéseinek a minta tanszéke altal modosithat6 adatain

— tudsz U megfeleltetéseket 1étrehozni azokkal a targyelemekkel, amelyeknek te vagy a
kezeld tanszéke (filiggetleniil att6l, hogy a minta hogyan kreditdlhatd), és ezeknek a
megfeleltetéseknek minden adatat tudod modositani

B) Megfeleltetes kezelés targyelem oldalrol

— azokhoz a targyelemeknek, amelyeknek te vagy a kezeld tanszéke minden olyan
mintat hozza tudsz rendelni, amelyeknek te vagy a kezeld tanszéke fliggetleniil attol, hogy a
minta hogyan kreditalhat6

— a létrehozott megfeleltetéseknek minden adatat tudod médositani

I1. Ha a mintdnak meghirdetd ¢s kreditalé tanszéke IS vagy:

—ecbben az esetben a mintat a targyelemeid oldalarol tudod megtalalni a ,,nekem
felajanlott mintak”’gombnal

—egyebként meg a Kurzusmeghirdetésnél tudsz kurzust 1étrehozni a mintdhoz

—de a minta adatait nem tudod modositani

I11. Ha a mintdnak csak a meghirdet6 tanszéke vagy:
— ezzel a joggal csak kurzust tudsz 1étrehozni a mintdhoz
— nem tudsz a mintdn modositani
— nem tudsz hozza megfeleltetést sem csinalni

IV. Ha a mintanak csak kreditalé tanszéke vagy:

— ezzel a joggal a sajat targyelemeidhez (amiknek a kezel tanszéke vagy) hozza tudod
rendelni a mintat a Megfeleltelés kezelés targyelem oldalrol feliileten, de kurzust nem tudsz
hozza meghirdetni. Legjobb, ha automatikus megfeleltetéseket hozol 1étre, hogy ne kelljen
foglalkozni a kurzuskodok 1étrehozéasaval

V. Ha nincsen semmilyen jogod a mintahoz (nem vagy sem kezeld, sem meghirdetd, sem
kreditalo tanszéke):

A) a minta szabadon kreditalhato

— a mintat hozza tudod rendelni azokhoz a targyelemekhez, amiknek a kezel6 tanszéke
vagy a Megfeleltetés kezelés targyelem oldalrol meniiben, a szabadon kreditdlhatd mintak
kozott bongészve

B) a minta nem kreditalhato

— a mintat csak azon az oldalon fogod majd (egyeldre még nem) megtalalni meg, ahol
altalaban az intézmény Osszes mintdjat kozlik mindenkivel. Ha ennél tobbet akarsz (netan
szeretnél sajat megfeleltetést ¢és igy kreditalt kurzust létrehozni/létrehozatni), vedd fel a
kapcsolatot a minta kezeld tanszékével.



