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Kurzusmeghirdetés
Tanszéki megbizott — WEB ¢és Kari megbizott — TANREND

I. Altaldnos tudnivalok a kurzusmeghirdetéssel kapcsolatban

— Ahhoz, hogy -elkezdhessiik a kurzusmeghirdetést, a mintdinknak és azok
megfeleltetéseinek készen kell allniuk. Ertelemszeriien csak az aktiv és automatikusra allitott
megfeleltetésekbdl fogunk tudni automatikusan létrehozni kurzust. Ha a megfeleltetésiink
nem automatikus, de aktiv, akkor ,,kézzel” tudjuk megtenni ugyanezt. (+ Kod)

— Kurzust a mintabol a minta Meghirdeté tanszékei tudnak létrehozni. (A Kezeld
tanszék automatikusan Meghirdet6 tanszék is.)

— Jogok: az intézmény bedllithatja azt, hogy a tanszéki kurzusmeghirdetének ne legyen
joga feliilirni a kurzusok létrehozasakor a kozpontilag (a tanrendben) a mintandl és a
megfeleltetésnél megadott adatokat, amelyek a kurzusra 6roklédnek (pl. hogy kreditalhato-e a
minta, ha igen, hany kredites lesz az egyes targyelemekben Iétrehozott kurzus; hany fot
engednek be melyik szakrol stb.).

11. Hol/hogyan fogjunk hozza?

ETR/Tanulmanyok/Kurzusmeghirdetés Tanrend/Meghirdetés
Tanszék és Képzohely kivalasztasa (csak Kezelési kor és Ciklus (alapesetben az
az aktualis ciklusban dolgozhatsz) aktudlisra all, de van olyan jogod, amivel

ki tudsz valasztani korabbiakat is)
Tanszék és Képzohely kivalasztasa
111. Milyen lehetdségeink vannak?
A) Kurzus lista ill. Kurzuskéd lista — a mar meghirdetett kurzusainkat és kurzuskodjainkat

tudjuk ezen meniipontokban kezelni: modositani, tordlni:

A nem egyértelmii oszlopok jellemzése:

S (az adott statuszra kattintva megnézhetjiik és beirhatjuk (hogy aztan késébb tudjunk ez alapjan is keresni),
hogy a kivalasztott sorunk éppen milyen ,,allapotban” van: Meghirdetés alatt, Meghirdetés befejezve,
Ebben a ciklusban nem kell meghirdetni, Nincs bejegyzés)

Ugyanez a Tanrendben csak a Targyelemeknél és a Mintaegységeknél allithato be.

mintakod: a minta létrehozasakor megadott (vagy a minta cimébdl automatikusan generalt) kod — rakattintva (a
tanrendben jobb gombbal) meg tudjuk tekinteni a mintahoz tartoz6 adatokat.

orarendi kod: , kurzus szintli” kod, ami az orarendkészitésnél, és a hallgatd orarendjénél relevans,— rakattintva
(a tanrendben jobb gombbal) meg tudjuk tekinteni a kurzushoz tartozé adatokat.

kurzuskoéd: amit a hallgat6 az indexébe beir

kredit: az adott kurzuskod kreditszama (a megfeleltetett tantervi hely alapjan): ezért fontos kitdlteni a mintaban
a megfeleltetéskor

létszamok (kurzusnal és kurzuskodnal egyarant): a max-létszam a szakos hallgatokra, az egyéb-létszam: nem-

szakos hallgatokra érvényes.

konfirmalandé: a hallgat6 csak akkor tudja felvenni az ilyen kurzust, ha a felvételi szandékat az oktatd eldszor
megerdsiti

Z (zarolt): a hallgato csak olyan kurzust tud felvenni, ami zarolt. Zarolt kurzuson mar nem tudsz modositani, és
kitordlni sem tudod. (Ha mégis szeretnéd, a kari megbizott segitségét kell kérned.)

B) Tantervek ill. Mintaegységek: e két meniipontban tudjuk Iétrehozni a kivant

kurzusainkat, a targyelemeink, illetve a mintaegységeink oldalarol:

Az eddig még nem jellemzett oszlopok:

M (van meghirdetés): ha ,,Igen”, az azt jelenti, hogy hirdettiink meg mar kurzust ezen targyelem alapjan ebben a
ciklusban ezen a képzohelyen.

K (még kreditalhatd): ha ,,Igen”, az azt jelenti, hogy van még olyan megfeleltetés, amihez hoztunk mar 1étre
kurzust, de még nem hoztunk 1étre kurzuskodot.

Miikodése:
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A kiilonbozo szlirések alapjan kivalasztott targyelem el6hozza a targyelemhez rendelt
mintakat. Itt tudjuk kivalasztani a kivant mintat és megmondani, hogy héany kurzust
szeretnénk generaltatni. Ha a minta alapjan keresiink, egybdl ez az oldal jon el6. (A mar
kurzussal rendelkez6 mintakon pedig tudunk itt modositani.)

Ezutdin a mintdhoz tartozd Osszes automatikus megfeleltetésre 1étrejonnek a
kurzuskodok, mar csak oktatot kell rendelniink hozza. Egy kurzushoz tobb oktatdt is
rendelhetiink, és amig nem zaroljuk a kurzust, addig barmikor tudunk a felvitt adatokon
valtoztatni.

Az oktatot vagy a teljes oktato-listdbdl, vagy a mintdhoz tartozo oktatdk listajabol
tudjuk kivalasztani.

Addig viszont nem tudjuk hozzarendelni az oktatot a kurzushoz, amig be nem allitottuk
(1) a Kurzus viszonyt — részletesen jellemezve vannak a lehetdségeink, amik koziil
kivéalaszthatjuk, hogy az adott oktatébnak milyen viszonya van az adott kurzushoz (a
programban meglévd viszonyokbol véalogatni tudunk, de mddositani nem tudjuk 6ket). Illetve
(2) a Forrast: Tobbféle forrasbol (ezek intézményileg valtoztathatok/bdvithetdk, csupan a
,Kotelezo orakeret” az allando) valaszthatunk, €s ezt az oktatd statuszahoz €s oraterheléséhez
képest kell megadnunk. Az oraterhelést csak akkor lehet kimutatni, ha:

— az oktatd hozza van rendelve az adott ciklusban valamelyik tanszékhez (ezt a folyamatot
késobb a hallgatoi félévemeléshez hasonldan tdmogatni fogjuk),
— az ott megadott kitelezd oraja ES napi munkaideje nem egyenld 0-val,
— a kurzushoz rendeléskor megadott forrasa a ,,Kotelezo érakeret terhére”.

Fontos, hogy a kurzus draszamat heti vagy ciklusonként szamként lehet megadni. Ha
ciklusosan van megadva, akkor 14-gyel osztjuk az oOraterhelés szamitasakor (mivel heti
oraterhelést szamolunk), de ez intézményileg atallithato.

Lehetdségilink van lekérdezni:
(1) a kurzusmeghirdetésbdl kimarado tanegységek ¢s mintaegységek listajat, valamint (2) a
kurzusfelvételbdl kimaradé kurzusok ¢és kurzuskodok listdjat:
(a) A weben a Kurzusmeghirdetés meniiben a négy valaszthatd fiil alatt kozvetleniil
megjelend gombok (kimaradd kurzusok, kurzuskodok, targyelemek és mintak) segitségével.
(b) A tanrendben a Kurzusmeghirdetés meniiben, valamint a kezeld feliileteken
(Tanrendi elemek/Kurzusok vagy. Kurzuskédok) a Listak kozott valasztva.

C) Kurzusok kreditalasa

Kreditalni csak olyan targyelembe lehet a mintat, ahova van mar megfeleltetés. A
megfeleltetést a mintakezelésnél lehet megadni.

Erre a fiilre kattintva egy keresé jon eld, aminek segitségével a kezelési korre, a
tanszékre, az oktatora vagy egy szovegdarabra tudunk keresni.

Olyan kurzusok (sajat tanszéki és idegen egyardnt) jonnek le, amikhez még vannak
»kihasznalatlan megfeleltetéseid.

Amennyiben a szamunkra kreditalhatd 6sszes kurzust szeretnénk megjeleniti, a weben a
tanszéket és az oktatot nem kitdltve a szovegdarabra kereséshez tegylink % jelet.

1V. Problémaforras lehet
Fontos arra figyelni, hogy lehetnek kurzuskodok, amelyek nem jelennek majd meg a
hallgatonal a kurzusfelvételkor. Ennek okai a kovetkezok lehetnek:

— a kurzus vagy a kurzuskod torolt

— a kurzuskdéd nem zarolt (Kurzuskodokat zarolni csak a tanrendben lehet, a weben
nem, kiilon jog kell hozzé és a zarolas visszavonhatatlan.)
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— a kurzus vagy a kurzuskod maximalis 1étszama = 0 (Ennek elkeriilése érdekében
fontos beallitani mar a mintaban a 1étszam-adatokat!)

— ha van a kurzusndl tanuldcsoport, akkor csak az oda tartozd hallgatok szamara
latszik az adott kurzus.

— ha van a hallgatonak képzohelye, akkor csak a kivalasztott képzohelyhez tartozo
kurzuskodok jelennek meg

— ha van a hallgatonal szakirdny, és a Munkaasztalban szigortian veszik ennek
betartasat', akkor csak az adott szakiranyos kurzusok jelennek meg

— mindenképpen csak a sajat képzési programjanak (kpr) kurzusai jonnek le (Kivételt
képeznek az Egyéb kpr-ek ahova intézményi szabalyozds alapjan lehet a mas szakos
kurzusokat felvenni, de oda sajat szakos kurzust nem vehet fel”.)

' Ennek implementalasa folyamatban van.

* A masodik feltétel (hogy szakos kurzust ne lehessen egyéb tipusit KPR-be felvenni) annak az intézménynek a
kérése volt, aki a kiils6 tesztelonket delegalta, de még intézményi egyeztetés alatt tartjuk a problémat, ezért nem
valdsitottuk meg.



