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Kurzusfelvétel
Tanszéki megbizott €s oktato — WEB

Tanszéki megbizottként az alabbi oldalon: ETR/Tanulmanyok/Tanszék/Jelentkezések
oktatoként az alabbi oldalon: ETR/Tanulményok/Oktatd/Jelentkezések belépve tudjuk
kezelni a kurzusfelvételt.

A kurzuslistaban csak a ZAROLT kurzusok jelennek meg. Az oktatd csak a sajat
kurzusait, a tanszéki megbizott a tanszékhez tartoz6 sszes kurzust 1atja.

Az 6rarendi kodra kattintva a kurzus 0sszes adatat megnézhetjiik, az egyes sorokban a
kodon, cimen €s 6raszamon kiviil az alabbi adatok jelennek meg:

létszam: eddig hanyan jelentkeztek a kurzusra

maximalis Iétszdm: hany szakos hallgaté veheti fel

egyéb létszdm: hany nem szakos hallgato veheti fel (NK azt jeleni, hogy nincs korlat)

allapot: minden rendben van-e a az adott kurzusra valo jelentkezésekkel, vagy van még
teendd (pl. van zérolatlan felvétel, van hallgatéra vard konfirmécio, van konfirmécio és
minden lezarva)

Az egyes kurzusok jelentkezéseit a Miivelet gomb megnyomadsaval tudjuk kezelni, itt
talaljuk ugyanis a hallgato-listat. (Hallgatonként latszik, hogy ki melyik kurzuskodon vette fel
a kurzust, €s hogy milyen allapotban van konfirmalandosag tekintetében.)

Amennyiben a kurzusra (illetve még a mintara, amib6l 6rokolte az adatait) beallitottuk a
konfirmalandosag tulajdonsagat, az oktatonak a hallgatok jelentkezését vagy el kell fogadnia,
vagy el kell utasitania (ha nem jelol be ezek koziil semmit, akkor a kurzusfelvételi id6szak
lejartakor a hallgaté jelentkezése automatikusan elfogadasra keriil").

Ha az oktaté a kurzusdra 0j hallgatét akar felvenni, meg kell adnia, hogy melyik
kurzuskodra veszi fel, majd ki kell valasztania a kivant hallgatot (a keresOben lehet betiire
keresni, vagy beirni a teljes nevet vagy névtoredéket), és az EHA-kod alapjan kivalasztani a
hallgatot ES hozza azt is, hogy melyik képzéséhez rendeli hozza a kurzust. Ebben az esetben a
hallgatonak kell konfirmalnia ezt a felvételt, amit majd meg fog tudni tenni a weben keresztiil.
Amig a hallgatd nem konfirmal, addig az adott kurzusnal a,hallgatoi megerdsitésre var”
felirat talalhato.

A tanszéki megbizott is vihet fel 1 hallgatot a kivalasztott kurzushoz.

A kurzus teljesitésétdél a hallgatonak lehetdsége van visszavonulni, jelenleg ezt a
Munkaasztalon lehet allitani (kari megbizott), de a jovében ezt a hallgaté a weben is kérheti,
¢s ilyenkor majd az adott oktaté vagy a tanszéki megbizott fogja tudni ezt jovahagyni.

A kurzusfelvételi id0szak lejarta utan, vagy ha a hallgat6 lezarta mar a kurzusfelvételét,
sem az oktatd, sem a tansz¢éki megbizott nem tudja a hallgatot felvinni a kurzusokhoz.

! Arra figyelni kell az idépontok megadasanal, hogy ha az elfogadas automatikus ideje a kurzusfelvétel vége utan
van, akkor a hallgat6 az oktatd gondatlansaga miatt nem fogja tudni lezarni a kurzusfelvételét, igy az lezaratlanul
varja,hogy mit dontenek rola a Szervezében. Ha forditva, elobb van az automatikus konfirmalas, mint a
kurzusfelvételi idoszak vége, akkor pedig az autokonfirmalds utani kurzusfelvételeknél nemfog ez az eljaras
mitkodni. A konfirmacios kurzusokkal tehat vigyazni kell, vagy az oktatoi / tanszéki adatrogzitési fegyelmet kell
megndvelni.
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Tanulmanyok/Oktaté/Orarend

Az oktaté meg tudja tekinteni egy tdbldzat formdjédban a sajat kurzusainak idejét és
helyét. Mind a mintadrarendet, mind a fizikai 6rarendet.

Tanulmanyok/Tanszék/Orarend

A tanszéki megbizott ugyanezt latja a tanszékhez tartozd az Osszes kurzusra
vonatkoztatva, aminek van megadott ideje és helye.



