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Vizsgameghirdetés 
Oktató és tanszéki megbízott – WEB 

 
Vizsgameghirdetés (cikluszáró vagy évközi) 

A kurzusokhoz vagy teljesítéslapot vagy vizsgalapot tudunk készíteni. Itt releváns, 
hogy milyen sablont állítottunk be a kurzusnál (illetve, hogy mit örökölt a mintából vagy a 
tárgyelemből). Mindegyik kurzushoz készíthetünk teljesítéslapot és/vagy vizsgalapot is. 
(Minden kurzusnál megjelenik mindkét lehetőség.) De számít, hogy a teljesítés típusa évközi-
e vagy cikluszáró, mert ebben az esetben meg kell egyeznie a teljesítéstípusnak és a vizsga- 
vagy teljesítéslap típusának. 

Fontos figyelni a sablonra azért is, mert a teljesítések között lehetnek előfeltételek is (pl. 
a zh előfeltétele a szóbeli vizsgának), és ekkor ezeket praktikus külön vizsgalapra tenni, és az 
előfeltételt korábbi időpontra. 

Az oktató csak a saját, a tanszéki megbízott a tanszék összes kurzusához tud vizsgát 
meghirdetni. 
 
I. Új vizsgák 
1. Teljesítéslap 

A teljesítéslap esetében a hallgatóknak nem kell feljelentkezni a vizsgára, hanem 
automatikusan felkerülnek (pl. az olyan szeminárium esetében, ami gyakorlati jeggyel zárul). 
Ha nem kell különböző vizsgaidőpontok közül választaniuk a hallgatóknak, mert például az 
utolsó órán jegyet tudnak kapni a féléves teljesítményük alapján, akkor jobb ezt használni, 
„jobban megéri”, nem kell például fiktív vizsgaidőpontokat kitalálni, és megvárni, hogy 
melyik hallgató mikor jelentkezik fel. 

A teljesítéslaphoz lehet időpontot rendelni, de nem kötelező; termet lehet lefoglalni a 
tanszékhez rendelt termek közül, de meg lehet adni foglalás nélküli termet is. Egy 
teljesítéslaphoz több kurzust is rendelhetünk. 
A már meglévő teljesítéslapnak tudjuk az állapotát módosítani: 

(A) Új, még nem látszik: a hallgató még nem látja 
(Z) Normál: a hallgatónak megjelenik 
(S) Stornó (törölt): a hallgató már nem látja 

Lejárt: 
Ha a vizsga időpontja már elmúlt, akkor Lejárt-ra lehet állítani, és innentől kezdve a 
hallgatónál nem fog megjelenni. (Ha nem állítjuk ezt be, akkor a hallgató továbbra is látni 
fogja, de azzal a felirattal, hogy „elmúlt”.) 
 
2. Vizsgalap 
A) Mi alapján hirdethetünk meg vizsgát? 

A tanszéki megbízott a meghirdetéskor választhat (1) a teljes kurzuslistából, (2) a 
minták listájából, (3) az egyes oktatók kurzusaiból (4) és az egyes oktatókhoz rendelt 
mintákból, (5) valamint egyénileg is hirdethet meg vizsgát egy hallgatónak. (Ez esetben egy 
kiválasztott hallgatóhoz jön létre egy már lezárt vizsgalap, amire azonnal lehet jegyet 
rögzíteni.) 

Az oktató csak a saját kurzuslistája alapján tud vizsgát meghirdetni. 
Alapvetően kurzus és nem kurzuskód alapján hirdetjük meg a vizsgát, mert ez a 

gyakoribb, de természetesen kurzuskódonként is lehet, ha valaki azt szeretné. (Az oktató 
kurzusainál a +Kurzuskódok feliratnál.) A meghirdetendő vizsgák adatainál is (l. következő 
pont) lehet az adott vizsgaidőpontnál kurzuskódot hozzáadni és természetesen törölni is. 
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B) A meghirdetendő vizsgák közös adatai: 
Teremválasztás: vagy a tanszékhez rendelt termekből választva, ami teremfoglalásnak 

számít (ezt a foglalást a teremgazda törölheti, ilyen esetben utólag az jelenik meg a felületen, 
hogy: „Törölt teremfoglalás”), vagy foglalás nélküli termet megadva (egy szöveges mező 
jelenik meg, bármit be lehet írni). 

Létszám: (1) Maximális létszám: értelemszerűen csak az itt megadott számú hallgató 
tud jelentkezni a vizsgára. A oktató és a tanszéki megbízott tud még hallgatót rendelni a 
vizsgához. (2) Minimális létszám: ha a jelentkezett hallgatók száma kisebb ennél, akkor a 
vizsga automatikusan törlődik 

Hallgatói infók: szóbeli, írásbeli, UV, 2.UV vagy halasztott vizsga (kitöltése 
értelemszerű; csak plusz információ) 

 
Állapotok: az itt kiválasztott állapotban jön létre a vizsga 

(A) Új, még nem látszik: a vizsga alapesetben ebben az állapotban jön létre, a létrehozó még 
bármit módosíthat, a hallgató számára még nem látható 
(N) Még nincs megnyitva jelentkezésre: már látszik, de még nem lehet rá jelentkezni 
(F) Csak feliratkozás lehetséges 
(B) Vizsgajelentkezésre megnyitva 
A vizsgának ilyen állapotai is lehetnek, de létrehozáskor ezek közül nem tudunk választani, 
majd csak a vizsgalap kezelésekor: 
(L) Csak leiratkozás lehetséges 
(Z) Lezárva (vizsgajelentkezés befejeződött) 
(S) Stornó 
 

Automatikus megnyitáskor az állapot: amennyiben a vizsga nincs nyitva (A vagy N 
állapotban van) és van automatikus megnyitás az időpontoknál megadott dátumnál, 
megadhatjuk, hogy a vizsga milyen állapotban nyíljon majd meg (F vagy B). 
 

Egy kurzushoz egyszerre több időpontot is meg lehet adni ugyanazon a felületen (ezek 
között lehet időpont nélküli alkalom is), nem kell tehát újra kikeresni az adott kurzust és új 
vizsgalapot gyártani, ha több vizsgaidőpontot szeretnénk adni neki. Ehhez az időponthoz 
képest meg lehet adni automatikus megnyitás, illetve lezárás időpontot (amennyiben van joga 
a kari kapcsolóban megadott alapértéktől eltérő értéket beállítani). 

Fordítva is működik, azaz egy időponthoz több kurzust tudunk rendelni.  
A kurzus oktatója mellé pluszban (vagy helyette) új vizsgáztató oktatót is meg tudunk 

adni, olyat is, aki nem a kurzus oktatója 
 

II. A már meghirdetett vizsgák kezelése 
1. Állapotok és módosítás a hallgatói jelentkezéseket is figyelembe véve: 
– A és N állapotban bármit lehet módosítani. 
– Az összes többi állapotban, ha van a vizsgán hallgató az alábbiakat tudjuk módosítani: 
Létszám, megjegyzés, terem, állapot (A-ra és N-re nem lehet visszaállítani ) 
– Az összes többi állapotban, ha nincs a vizsgán hallgató az alábbiakat tudjuk módosítani: 
Létszám, megjegyzés, terem, állapot (A-ra és N-re nem lehet visszaállítani ), új vizsgáztatót 
hozzáadni  
 
2. Lejárt 
Ha a vizsga időpontja már elmúlt, akkor Lejárt-ra lehet állítani, és innentől kezdve a 
hallgatónál nem fog megjelenni. (Ha nem állítjuk ezt be, akkor a hallgató továbbra is látni 
fogja, de azzal a felirattal, hogy „elmúlt”.) 
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III. Egyéb infók 

Lehet régebbi ciklusú kurzust is vizsgára tenni, ha ez szükséges (olyan hallgatók 
esetében lehet releváns, akiknek valamiért nem zárták le az indexét annak idején). 
Amennyiben csak korábbi ciklusú kurzusokhoz akarsz vizsgát meghirdetni, használd a lap 
tetején az „Új, üres vizsgalap” vagy „Új, üres teljesítéslap” ikonokat. 

 
 
 


